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Monatsabschluss mit AMONDIS

Schritt-für-Schritt zum stimmigen Monatsabschluss in AMONDIS 
mit Bordmitteln, Auswertungen und typischen Abschlussaufgaben:

- Vorgehen und Checkliste für den Monatsabschluss
- Relevante Auswertungen und Abstimmungen
- Import von Abgrenzungsbuchungen
- Markierung von Buchungen mit Geschäftsbereichen für differenzierte Auswertungen
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Wie beginnt man mit dem Aufbau 
eines Monatsabschlusses?

- Warum wurde der Monatsabschluss bisher noch nicht erstellt?

- Welche Abteilungen müssen am Monatsabschluss mitwirken?

- Welche Aufgaben müssen im Monatsabschluss abgearbeitet werden?

- Wo kann AMONDIS unterstützen?
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Warum wurde der Monatsabschluss bisher noch nicht 
erstellt?

- fehlende Ressourcen
- wertvolle Kapazität wird gebunden
- zeitaufwendige Erfassung und Analysen

- unzureichende Standardisierung
- keine Prozesse definiert
- bei abteilungsübergreifenden Prozessen fehlen oft die Informationen

- Komplexität
- Rückstellungen erstellen
- Abgrenzungen müssen definiert werden
- offene Posten müssen geklärt werden
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Welche Abteilungen müssen am Monatsabschluss mitwirken?
Brain-Storming - Abteilungen
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IT

Küche

Apotheke
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Welche Aufgaben müssen im Monatsabschluss abgearbeitet 
werden? Brainstorming - Aufgaben
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Berichte

Umsatz-
steuer
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Beispiel Prozess für den Monatsabschluss:
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Monatsabschluss

Kontrollieren

- Abstimmung Konten
- Vollständigkeit UVA

- Vollständigkeit ANBU
- offene Bestellungen 

abgrenzen

Dokumentieren

Reporte erstellen

Abschließen

Perioden schließen
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Beispiel Prozess für den Monatsabschluss:
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04. des 
Folgemonats

Abstimmung Lohn-
und Gehaltskonten
Kontrolle ARAP/PRAP
Ggf. Auflösung RST
Einstellung RST
Kontrolle Auflösung 
Abgrenzungen 

05. des 
Folgemonats

Abschluss ANBU
Bereitstellung 
Buchungsunterlagen 
durch Subsysteme
Abschluss 
Kontoauszüge
Abschluss Kassen
Verbuchung 
Integrationen

06. des 
Folgemonats

Abrechnung monatl. 
Leistungen
Pauschalwertberichtig
ung
Einzelwertberichtigun
g
Prüfung WKB
Verbuchung aller ER
Kontrolle FöMi
Kontrolle 
Poolzahlungen
Honorarabrechnung

10. des 
Folgemonats

Ermittlung Überlieger
Ermittlung 
Bestandsveränderung
Erstellung UStVA

08. des 
Folgemonats

Verprobung Zinsen
Verprobung
Personalaufwand
Verprobung interne 
Verrechnungen
Erstellung 
Trendanalyse inkl. 
Kommentar
Monatsabschluss in 
allen Systemen 
Perioden schließen
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Checkliste für den Monatsabschluss mit 
AMONDIS

AMONDIS-Finanzbuchhaltung

Verarbeitung Buchungen
 Verarbeitung der Schnittstellen in der Buchungsfreigabe (MaWi, Lohn,…)
 Verarbeitung der WKB
 Verarbeitung AMONDIS-Buchungen

Schließen der Perioden
 Drucken der Prüflisten (Abschlussprüfliste Rechnungswesen,…)
 Schließen der jeweiligen Perioden im Fenster „Wirtschaftsjahre“, Auswirkungen 

auf Sub-Systeme bedenken, abw. User möglich
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Checkliste für den Monatsabschluss mit 
AMONDIS

Import Abgrenzungen usw. via Excel (alternativ händisch)
 Abgrenzungen, Rückstellungen, 
 Wirtschaftsplan, sonst. Planwerte

AMONDIS-Anlagenbuchhaltung
 Zugänge, Abgänge, Umbuchungen  Arbeitsliste
 Verarbeitung der noch nicht gebuchten Afa (Verdichtung bis Periode)
 Drucken Prüfliste (Bestandsliste)

AMONDIS-Auswertungen
 BWA mit Planwerten
 Trendanalysen
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Aufgabe In 
AMONDIS 
möglich

Programm

Umsatzsteuer √ UST-VA
Periodenaufteilung √ Vertragsbuchungen

BWA WKB
Rückstellungen √ CSV-Import Abgrenzungen

BWA-Rückstellungsspiegel
Offene Bestellungen √ Liquiditätsplan

Bestellwesen AMONDIS
Lohnabrechnung --- CSV-Import Abgrenzungen
Anlagenbuchhaltung √ ANBU AMONDIS
sonstige 
Abgrenzungen

√ CSV-Import Abgrenzungen,
Alternativ WKB

Berichte √ BWA-Auswertungen inkl. Job
Terminplanung inkl. 
Verfolgung

√ AMONDIS Terminplaner
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Umsatzsteuer – VA in AMONDIS
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- monatliche Abgabe

- inkl. monatlicher Korrekturen

- inkl. anteilige Vorsteuer

- inkl. Zusammenfassende Meldung   
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Periodenaufteilung – Wiederkehrende Buchungen
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- monatliche automatische Verbuchung

- periodengerechte Aufteilung jährlicher Rechnungen

- Schnelle Kontrolle der WKB
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Rückstellungen
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- csv-Import mit Zahlart für Rückstellungsspiegel

- anpassbare Struktur

- schneller Import

- gefüllte Datei kann von zuständigen Abteilungen geliefert 
werden
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sonstige Abgrenzungen
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- Abgrenzungen jeglicher Art können über den csv-Import abgebildet 
werden, bei Bedarf mit Umkehrdatum, Belegtrennung pro 
Buchungsdatum

- Nutzen eines eigenen Geschäftsbereichs oder eigener Belegarten möglich
 Ermöglicht auch das Markieren spezieller Sachkonten
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offene Bestellungen
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- offene Bestellungen aus AMOR und AMONDIS 
können schnell über Auswertungen erkennbar 
gemacht werden
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Anlagenbuchhaltung
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- monatliche Buchung der Abschreibung

- automatische FöMi Verbuchung

- Auswertungen jeglicher Art

- schnelle unkomplizierte Handhabung
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Berichte

- individuelle Berichte können in AMONDIS 
eingerichtet werden

- Soll-Ist/Vergleiche auf verschiedenen Grundlagen 
sind möglich (Import Planzahlen, alternativ 
händische Eingabe) oder Trendanalysen

- Auswertungen in verschiedenen 
Geschäftsbereichen / Konsolidierungsebenen oder 
über Sachkontenkategorien
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Terminplaner

- Überwachung der Abgabefristen der Abteilungen digital
- Planung einzelner und verketteter Termine

- Zeitgesteuerte Anlage von wiederkehrenden Prozessen
- Verwendung von Aktionen und Aktionsketten (z. B. für Optimierungen, Formulardrucke)
- Workflowsteuerung

Folie 21



23.06.202621

17. - 18.06.2026 Autor 21



23.06.202622

17. - 18.06.2026 Autor 22



Weitere Informationen erhalten Sie 
in unserem Newsletter:

uhb Software informiert 
Unser Newsletter erscheint vierteljährlich und zu wichtigen Themen 
und bietet Ihnen eine schnelle Übersicht über wichtige Neuerungen.

Anmeldung:
Zur Anmeldung schicken Sie uns bitte eine E-Mail mit Ihren Daten an 
newsletter@uhb-software.com

Alle Informationen finden Sie auch auf unserer Homepage:
www.uhb-software.com
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Chiemseering 1
84427 St. Wolfgang
Telefon 08085 939-0

kontakt@uhb-consulting.de
www.uhb-consulting.de
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